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MHOJIOKEHUE
00 KCIEePTHOM KOMUCCHHA MYHUIMIIAJIBLHOI0 0011€00Pa30BATEIbHOI0 YUPEKIeHUS
«Cpennsist mkosa Ne66» u nmepegaue e B apxuB 00pa3oBaTe/IbHON OPpraHu3aIuu,
He SIBJISIIONICHCH HCTOYHUKOM KOMILICKTOBAHUS IOCYAapCTBEHHOI 0
(MyHMUIHMIIAJILHOT0) ApXMBa

1. O01ue mMoJI0KeHUus

1.1. TlocrosHHO JeHcTByIOmas dJKcrepTHas komuccus (manee -OK)
MYHUIIMIIAJIBHOTO 001Ieo0pa3oBarenpsHoro yupexaeHus «Cpennss mkona Ne 66»
(nanee — YupexxaeHue) co3gaercs st

- OpraHu3aluyd M IPOBEJEHUS METOAMYECKOM M MpaKTUYECKOW padoThl 1O
JKCIIEPTU3E LIEHHOCTU JTIOKYMEHTOB;

- 0TOOpY M MOATOTOBKE K IEperaye Ha XpaHEHUE TOKYMEHTOB B YUpeXIEHUS,
BKJIIOYAsl YIPABIECHYECKYIO U JIPYTYIO CIIEHUATIBbHYIO JOKYMEHTAIMIO, 00pa3yIoIIyIoCs B
IIPOLECCE AEATEIBHOCTH.

1.2. IlocrossHHO aeuctByromas OK sBIAeTCS COBEIIATENBHBIM OPraHOM IpU
TUPEKTOPE LIKOJIBI.

Pemennst OK BCTynmaroT B CHITy IOCIIE X YTBEPKIAEHUS TUPEKTOPOM LIKOJIBI.

1.3. B cBoeit padore DK pykoBoacTByeTcsl 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickoi
®enepanuu, [lonoxenuem 06 ApxuBHom ¢douae Poccuiickoit denepainu, mpuKazamu
JUPEKTOpa WIKOJIBI, HOPMAaTUBHO-METOJMYECKUMH JOKyMeHTamH DenepalbHOro
apXMBHOI'O AareHTCTBAa, THUIOBBIM M BEJOMCTBEHHBIM IIE€PEYHSAMH JOKYMEHTOB CO
CpOKamu XpaHeHus, HacTosmmM [lonoxxennem.

1.4. IlepconanbHblil cocTaB DK HazHayaeTcsl NPUKAa30M IUPEKTOPA YUPEKICHUS.

2. OcHoBHBIE 32124 DK
2.1. Opranuzanus ¥ IpOBEICHUE IKCIIEPTU3bI LICHHOCTU JIOKYMEHTOB Ha CTAJINU
JIEJOMPOU3BOACTBA MPU COCTABJICHUH HOMEHKJIATYPHI J1e]1 U (GOPMUPOBAHUHU JICII.
2.2. Opranuzanys ¥ TpOBEICHUE SKCIIEPTU3bI IEHHOCTH JOKYMEHTOB Ha CTaJUU
MOJrOTOBKHU UX K apXUBHOMY XPaHECHUIO.
2.3. Opranuzauus M MpoBeAeHHEe OTOOpa JOKYMEHTOB (B BEAOMCTBEHHOM
apXuBe) B MpoIlecce MOATOTOBKH AE K Nepeaade uX Ha roCy1apCTBEHHOE XpaHEHHE.



3. ®ynkuuu JK

3.1. PaccmaTpuBaeT NpejioKeHUs U B YCTAHOBJICHHOM MOPSIIKE MPEICTaBISET
CBOM pelleHus 00 W3MEHEHUM U YTOYHEHUU CPOKOB XPAHEHUS JOKYMEHTOB,
IPEeIyCMOTPEHHBIX JIEUCTBYIOIIUMH HOPMATUBHO-METOIMYECKUMH TTOCOOUSIMU, a TaAKKE
penieHnii 00 yCTaHOBJICHUHM CPOKOB XpaHEHUs JIJIsl TOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX
HOPMATUBHO-METOANYECKUMU TTOCOOUSIMHU.

3.2. PaccMarpuBaeT NpeyioAKECHUSI U BBIHOCUT PEKOMEHIAIIMU IO METOANYECKUM
Y IPAKTUYECKUM BOIIPOCAM 3KCIEPTHU3bI LICHHOCTU JOKYMEHTOB.

3.3. Opranuzyet u NpOBOIUT pabOTy MO €XKErOAHOMY OTOOpPY JAOKYMEHTOB ISt
ApPXUBHOTO XPAHEHUS U YHUUTOKCHHUS.

3.4. PaccMaTpuBaeT 1 BEIHOCUT perieHne 00 0100peHun:

- ONMCEH el MOCTOSIHHOTO CPOKA XPaHEHHUS U 110 JIMYHOMY COCTaBY;

- aKTOB O BBIJICJICHUM K YHUYTOXEHUIO JOKYMEHTOB C HCTEKIIMMH CpPOKaMU
XpaHEHHUS,;

- aKTOB 00 yTpaTe WM HEUCHPAaBUMOM IMOBPEXKJIEHUU TOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO
Y JIOJTOBPEMEHHOI'O CPOKOB XPaHEHUs, JOKYMEHTOB I10 JINYHOMY COCTaBY;

- HOPMAaTUBHO-METOAMYECKUX MOCOOMI Mo paboTe ¢ AOKyMeHTaMH (IepeyHeil,
MHCTPYKLUHN TO JEJIONPOU3BOACTBY, HOMEHKIIATYp €T U T.I1.).

3.5. Opranusyer Ui COTPYAHHKOB KOHCYJbTAllMM IO BOIpocaM paldoThl ¢
JOKYMEHTaMH, OKa3blBA€T UM METOJUYECKYI0 IMOMOIIb, Y4acTBYET B MPOBEICHUU
MEPONPUATHIA 110 TOBBILIEHUIO KBATU()UKAIUY.

4. Ilpasa DK

[Ipwm BeIOTHEHNH BO3JI0KEHHBIX Ha Hee 3ana4 DK umeer mpago:

4.1. B mnpenmenax cBOEH KOMIIETEHIMM JaBaThb PEKOMEHAAUMU OTAEIIbHBIM
COTPYIHHMKAM IIKOJIbI IO BOMIPOCaM pa3pabOTKH HOMEHKJIATYp Jei, (OPMUPOBAHUS €T
B JICJIONIPOU3BOJICTBE, SKCIIEPTU3bI LICHHOCTH JOKYMEHTOB, PO3bICKA HEAOCTAOIINX JIE]T
MOCTOSIHHOTO XPaHEHUs U 110 JUYHOMY COCTaBY, OPSAIAKA yHOPAAOUYEHUs, OPOpPMIICHUS
JOKYMEHTOB H JIp.

4.2. 3acmymuBaTh Ha CBOMX 3acelaHUAX MHGOPMAIMI0 O KaueCTBE M CPOKax
MOATOTOBKMA JIOKYMEHTOB K apXWBHOMY  XpaHEHHUIO, 00 YCIOBHUSAX XpaHCHHS U
oOecreyeHus: COXPaHHOCTH TOKYMEHTOB, O IPUYMHAX YTPAThl JOKYMEHTOB.

4.3. UadopmupoBaTh JUPEKTOPA IIKOJIBI 10 BOIIPOCAM CBOEH JI€SITEIHLHOCTH.

5. Opranm3anus padorsl IK

5.1. DK paboraer 1o miany, yrBep>KI€HHOMY JTUPEKTOPOM Y UPEKICHUS.

5.2. Bompocsl, oTHOcsmuecss K kommereHnmu OK, paccMarpuBaroTcsi Ha €€
3aceaHusIX, KOTOpble MPOBOJAATCA MO Mepe HeobxoaumocTH. Bcee 3acemanms DK
IIPOTOKOJIUPYIOTCS.

5.3. 3acepanus OK u NpuUHATHIE HA HUX PELICHHS] CUUTAIOTCS MMPAaBOMOYHBIMH,
€CJIM B FOJIOCOBAaHUHU MTPUHSIIM y4acTUE HE MeHee Y2 wieHoB DK.



Pemenus mpuHUMAIOTCS TPOCTHIM OOJBIIMHCTBOM TroyiocoB. [lpm paBeHcTBe
roJIOCOB pelieHre NpUHUMaeT npeaceaaresb DK u AUPEeKTop MIKOJIbI.

5.4. OK B nuue ee npeacenarens U cEKpeTaps UMEIOT IMPaBO HE MPUHUMATh K
pPacCMOTPEHHMIO W BO3BpamiaTh JUisi JOpPAa0OTKM HEKAYeCTBEHHO U HEOPEKHO
MOJITOTOBJIEHHBIE JIOKYMEHTHI.

5.5. Benenue pnenonpousBojctBa K, XpaHeHHE U UCIHOJIb30BaHUE €€
JIOKYMEHTOB, OTBETCTBEHHOCTh 3a HUX COXPaHHOCTh BO3JAaraloTcsi Ha CeKperaps
KOMHCCHHU.



